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Viét Tri, ngay 26 thang 03 nam 2019

QUY CHE LAM VIEC

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN LICOGI 14

Cin cur:
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2.5.

2.6.

Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QHI13 duoc Quée hdi nuée Cong hoa Xa héi Chii nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2014;

Nghi dinh sé6 102/2010/ND-CP ngay 01/10/2010 cua Chinh phii hwéng dan chi tiét thi hanh
mot so dieu cua Ludt doanh nghiép.

QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI

1: C6 dong tham du Dai hoi déng b déng

Piéu kién tham du dai hoi

Tét ca ¢b dong so hiru ¢b phan cua Cong ty C6 phz"ig LICOGI 14 theo danh sach cht dén
ngay 11/03/2019 hodc nhitng ngudi duge iy quyen tham gia hop €.

Quyén va nghia vu cua cdc ¢b dong du diéu kién khi tham du Dai hoi

. Cod dong hodc nguoi duge uy quyén dén du DPai hdi can mang theo céc giay to sau:

Thong bao moi hop.

Gidy chimg minh nhan déan hodc ho chiéu.

Gidy uy quyén (trudong hop duogce uy quyén tham du Dai hoi).

Piang ky tham du Dai hoi: Cé dong hodic ngudi duge ty quyén xuit trinh cac gidy to trén cho
Ban kiém tra tu cach ¢ dong va nhan tai liéu Dai hoi, 01 Phiéu biéu quyét (mau tring). 01
Thé biéu quyét (mau xanh), 01 Phiéu bdu TV HDQT (mau vang), 01 Phiéu biu BKS (mau
hong).

Ccéd dong duqc iy quyén bﬁng vin ban cho ngudi nhan L'ly quyén thay mat minh tham du va
biéu quyét tai Dai hoi dong ¢b dong. Ngudi duge uy quyen tham dLr DPai hoi khong duge uy
quyén cho nguoi khac tham dyu Dai hoi.

Co dong/dai dién uy quyen cua cd dong tham du Dai hdi khi mudn phat biéu y kién thao luan
phai dugce sy dong y ctia Chu tich doan, phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhimg noi
dung trong tdm can trao d6i, phii hgp voi ndi dung chuong trinh cua Dai hoi da dugce thong
qua. Co dong tham du Dai hoi ciing co thé ghi cac ndi dung vao phiéu ciu hoi, chuyén cho
Ban thu ky.

Tham gia biéu quyét cac van dé thugc thdm quyén cua Dai hoi dong c6 dong theo dung quy
dinh tai Luat Doanh nghiép.

Cac b dong, dai dién theo ty quyén cua cb dong khi toi du hop Dai hoi dong ¢b déng sau khi
nghe béo cdo vé céc ndi dung cin thong qua sé cing thao ludn va thdng qua bing biéu quyét.
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2.7. Trong thoi gian tién hanh Dai hoi, cac ¢d dong phai tudn theo sy huéng din cua Doan chi
tich, tmg xtr van minh, lich su.

2.8. C6 dong hodc ngudi dugce ty quyén du hop dén sau khi Pai hoi da khai mac; sau khi hoan tat
thu tuc dang ky, dugc tham du va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung can biéu quyét con lai
theo chuwong trinh Dai hdi da duge thong qua. Chu toa khong co trach nhiém dimg Dai hoi dé
cho ¢6 dong dén muodn dang ky va hidu luc cua cac dot bidu quyét da tién hanh trude khi cb
dong dén mudn tham dyu khong bj anh huong, trir cac ndi dung xin y kién tai Phiéu biéu quyét
néu Phiéu biéu quyét cua ¢ dong dén muodn vin duge bo vao thung phiéu va dugc Ban kiém
phiéu tinh 1a hop 1&.

Di¢u 2. Doan cha tich. Chi toa Pai hji

. Ban td chire gioi thiéu Doan chu tich, chu tich doan la nguoi chu tri Dai hoi. Dai hoi df’)ng )
dong bi¢u quyét thong qua tai Dai hoi.

2. Quyén va nghia vu cua Poan chu tich:

Di¢u hanh cac hoat dong ctia Dai hoi theo chuong trinh da duge Dai hoi dong ¢d dong biéu
quyét thong qua. Tién hanh tat ca cdc cong viée can thiét dé Dai hoi dong cd dong dién ra trit
tu, dap mg duge mong mudn cua da s6 ¢d dong tham dur.

Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan.

Trinh du thao vé nhimg noi dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

Tra 101 nhitng van dé do Dai hoi yéu cau hodc chi dinh ngudi tra 1.
Di¢u 3. Ban Kiém tra tw cich c6 dong dw Dai hji

Ban kiém tra tu cach c¢d dong du Dai hoi déng co 'dﬁng do Ban Té chirc Pai hoi dﬁng cd
dong quyet dinh thanh ldp. Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 trach nhiém kiém tra tu cach c6 dong
hodac nguoi duge uy quyén du Dai hdi, xac dinh tinh hgp 1€, phu hgp vaéi danh sach ¢ dong tai thoi
ngéy 1 ]!0:5!2019; phat tai 1liéu va cac Thé biéu quyét; Bao cao trude Dai hoi va c'hiu trach nhiém vé
két qua kiém tra tu cach ¢6 dong du Dai héi trude khi Dai hoi chinh thire dugc tién hanh.
Didu 4. Ban thw ky Pai hoi
I.  Bant6 chic gidi thidu Ban thu ky, Dai hoi dong ¢6 dong biéu quyét thong qua tai Dai hoi.
2. Ban thu ky thuc hién cac cong viéc theo phén cong cua Chu toa, bao gdm:
Ghi chép ddy du, trung thuce cic nodi dung tai Dai hoi.

Hd tro doan Chu tich cong b dyr thao Bién ban va Nghi quyét ciia Dai hoi va thong bao cua
doan Chu tich gui dén cac ¢6 dong khi dugce yéu cau.
- Tiép nhan phiéu y kién cua cb dong va giri doan Chu tich.
Diéu 5. Ban kiém phiéu
I.  Bankiém phiéu do Ban t6 chirc dai hdi dé ctir va dugc Dai hdi dong c6 dong biéu quyét thong
qua tai Dai hoi. Thanh vién Ban kiém phicu khong dugc ¢6 tén trong danh sach dé cir va img
cur vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.
2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:
- Chuén bi hom phiéu, phd bién Quy ché bau cir thong qua, danh sach tmg vién bau Hoi dong
quan tri va Ban kiém soat, trinh ty bo phiéu, huéng dan ghi phiéu.
- Hu6ng dan cac ¢d dong thuc hién bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt theo
quy dinh tai Quy ché bau cir.
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II.

Giam sat viéc biéu quyét, thu phiéu biéu quyét cua cac c6 dong hodc nguoi dai dién tham du
Dai hoi.

Tdng hop s6 ¢d phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong béo két qua cho cho Ban thu ky,
doan Chu tich.

TIEN HANH PAI HOI

Diéu 6. Diéu kién tién hanh Pai hoi

Cudc hop Dai hoi dong cb dong duge tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop va uy quyén tham

du dai dién it nhat 51% téng sé c¢b phéan c6 quyén biéu quyét theo danh sach cd dong chdt tai ngay
11/03/2019.

Picu 7. Phat biéu y Kién, biéu quyét thong qua cic van dé va Biu cir tai Dai hoi

|

skl

3.2.

C6 dong hodc dai dién theo iy quyén cua ¢d dong di lam thu tuc dang ky tham du Dai hoi
ddng c¢b dong duge quyén tham gia phat biéu y kién, biéu quyét va bau cir tai Pai hoi.

Cugc hop Dai hdi dong ¢d dong do Chu toa doan diéu hanh, ¢ dong tham gia Dai hoi phai
tudn thu theo su diéu hanh cua Chu toa doan nhim tao diéu kién cho Dai hoi dién ra mot cach
thudn lgi, nhanh chong va hop 1€.

Khi tién hanh dang ky tham du DPai hi, Ban td chirc cz"ip cho timg co dong hodc dai dién dugce
ty quyén Phiéu biéu quyét va Thé biéu quyét, trén dé ghi ma sb tham du. tén cta c6 dong va
s6 ¢6 phan duge quyén bidu quyét cua cd dong do.

Thé biéu quyét (mau xanh)

Dung dé biéu quyét thong qua cac ni dung: Thong quia nhan su doan Chu tich, doan Thu ky.
Ban kiém phiéu; Quy ché lam viéc ctia Dai hoi; Quy ché bau cir Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat; Bién ban va Nghi quyét Pai hoi ddng cb déng va cac ndi dung khac tai Dai hoi. C6 dong
biéu quyét bing cach gio Thé biéu quyét theo su diéu khién ctia Chu tich doan dé lay y kién:
DPdng vy hoiic Khong ddng y hodc Khong ¢ ¥ kién.
Phiéu biéu quyét (mau tring)’
Dung dé biéu quyét thong qua cac ndi dung: Thong qua Piéu 18 t6 chire va hoat dong, bao céo
tai chinh da duoc kiém toan nam 2018, ké hoach san xudt kinh doanh nam 2019, muc chi tra
thi lao HDQT va BKS nam 2018, Phuong an phan phdi loi nhudn va mire chi tra ¢d tirc nam
2018, lua chon don vi kiém toan Bdo cdo tai chinh nam 2019,....
C dong biéu quyét bang Phiéu biéu quyét dbi véi cac ndi dung cua Dai hoi bing cach danh
déu chéo (X) vao mt trong cac 6 Dong y, Khong dong y, Khong ¢ ¥ kién cua timg noi dung
duoc néu trong Phiéu biéu quyét.
Phiéu biéu quyét hop 1€ 1a phiéu co du cac diéu kién sau:

* Phiéu do Céng ty ¢ phan LICOGI 14 phat ra, c6 dong déu treo cua Cong ty, ¢6 chir
ky xac nhan cta cb dong.
Phiéu biéu quyét phai con nguyén ven, khong bi gach x6a, sira chira, rach hodc md.
Trudng hop ¢b dong biéu quyét nham hodc phiéu biéu quyét khong con nguyén ven.
¢ dong c6 thé lién hé véi Ban t chie dé duge cép lai phiéu biéu quyét méi va phai
ndp lai phiéu biéu quyét cii.
Nhirng Phiéu biéu quyét khong hop 1é (khong dap tmg duge cac yéu cau trén) khong dugce
tinh quyén biéu quyét twong (g vai sd ¢d phan dwoc ghi trén phiéu biéu quyét do.
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Phiéu biéu quyét khong danh déau y kién nao hodc danh du cho 2 y kién trér 1én dbi vai noi
dung can lay y kién biéu quyét nao thi phan biéu quyét ddi véi ndi dung do 1a khong hop 1¢.
Céc nodi dung can lay y kién trong Phiéu biéu quyét duoc biéu quyét doc 1ap voi nhau, su
khéong hop 1é cta phan biéu quyét ndi dung nay sé khong anh huong dén tinh hop 18 cta cac
noi dung khac.

Phiéu biéu quyét da phat cho c¢d dong khi dang ky tu cach ¢ dong duge coi la phiéu biéu
quyét da phat ra. Trong trudng hop ¢6 dong roi khoi cude hop trude, khong thé c6 mit dén
khi hét chuong trinh, ¢ dong d6 phai giri lai phiéu biéu quyét cho Ban td chirc dai hoi. Néu
¢6 dong khong ndp phiéu biéu quyét khi Ban kiém phiéu tién hanh thu tuc kiém phiéu thi
phiéu biéu quyét d6 duge coi la Khong co y kién.

Viée bau cur thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat dugc thuc hién theo phuong thire
bau don phiéu.

+ Phiéu mau vang: bau thanh vién Hoi dong quan tri

+ Phiéu mau hong: bau thanh vién Ban kiém soat

Quy dinh tai Quy ché dé cu, ung cu, bau cir thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat.

8. Thing qua Nghi quyét cia Dai hji dong c6 dong

Quyét dinh cua Dai hoi ddng c¢b dong duge thong qua khi ¢6 s6 ¢d dong dai dién it nhit 51%
tong s& phiéu biéu quyét cua tit cac cac cd dong du hop chép thuan.

Dbi voi quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong vé sira ddi Diéu 1é td chire va hoat ddng, Quy
ché quan tri ndi bd cuia Cong ty C6 phan LICOGI 14 va cac ké hoach lién quan dén tang von
diéu 1¢ (chia ¢b tie bang ¢d phiéu, thuong ESOP biang ¢ phiéu) duoc thong qua khi dugce so
¢d phin dai dién it nhit 65% tong sb ¢b phz:'m c6 quyeén biéu quyét cua tat ca cac c¢d dong va
dai dién co dong du hop chép thuan.

9. Bién ban va Nghi quyét cuje hop Pai hji dong c6 dong

Bién ban hop Dai hfj;i dong ¢b dong phai 1ap xong va théng qua trude khi bé mac cudc hop.
Bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong phai dugce thu ky Dai hdi luu gii lai tai Cong ty C6 phan
LICOGI 14.

10. Diéu khoan thi hanh

Quy ché 1lam viéc nay duoc sir dung cho viée t6 chire cude hop Pai hi déng ¢6 dong thuong
nién nam 2019 cha Cong ty Cé phan LICOGI 14. Quy ché duge doc trude Dai hoi dong co
dong va ldy v kién biéu quyét cua cac cd dong. Quy ché duge théng qua véi ty 1é 51% tong sb
phiéu biéu quyét ctia tit ca cac cd dong du hop trds 1én va ¢6 hiéu lyc thi hanh bét bude véi tat
ca cac ¢d dong.

Céc b dong, thanh vién Ban t6 chirc phién hop Pai hoi dong ¢ dong thudng nién nam 2019
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