TONG CONG TY LICOGI - CTCP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN LICOGI 14 DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
.
Sé: 01 /QC-L14 Viét Tri, ngay 4 thing 04 nam 2024

QUY CHE TO CHUC VA LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

CONG TY CO PHAN LICOGI 14
Cin cik:
- Ludt Doanh nghiép sé' 59/2020/QH14 théng qua ngay 17/06/2020;
- Diéu I¢ t6 chirc va hoat déng ciia Cong ty 6 phdn LICOGI 14;
- Quy ché néi bé vé qudan tri céng ty ciia Cong ty co phcfn LICOGI 14.
Dai hoi dong cd dong thuorng nién nim 2024 cta Cong ty ¢b phan LICOGI 14 dugc tb chirc
* va thuc hién theo Quy ché tb chic va 1am viéc sau ddy:
I. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI
Piéu 1: Cb dong tham dy Pai hdi dong b dong
1. Diéukién tham dy dai hoi
T4t ca cb dong st hitu b phin cia Cong ty C6 phan LICOGI 14 theo danh sach chét dén
ngay 27/03/2024 va ngudi dai dién theo iy quyén hop 1€.
2. Quyén va nghia vu ciia céc cb dong dir diéu kién khi tham dur Dai hoi

2.1. Cb dong hosic ngudi dugce y quyén dén dy Dai hoi can mang theo céc gidy to sau:

- Thong bao moi hop.
- Gidy to phap ly dbi v6i ca nhan va to chu:c

- Giy ty quyén (truomg hop dugc oy quyén tham dy Dai hoi).

2.2. Ding ky tham du Pai hoi: CH dong hoac nguoi duge Oy quyén xuét trinh cdc gidy to trén
cho Ban kiém tra tu cdch ¢b dong va nhan tai liéu Pai hoi. '

23. Cb déng dugc ity quyén bing vin ban cho ngudi nhan ty quyén thay mat minh tham dy va

- biu quyét tai Pai hoi dong cb déng. Nguoi duge uy quyén tham du Dai hoi khong dugc uy
 quyén cho ngudi khac tham dy Dai hoi.

2.4. Cb dong/dai dién dy quyn ciia cb dong tham dy Pai hoi khi mubn phit biéu y kién thao
ludn phai duoc sy dbng v cta Chu tich doan, phét bidu ngén gon va tip trung vao ding
nhitng ndi dung trong tam cén trao dbi, phit hop véi ndi dung chwong trinh cia Dai hoi da
duoc thong qua. Co dong tham du Dai héi ciing c6 thé ghi cdc ndi dung vao phleu cau hoi,
chuyén cho Ban Thu ky.

2.5. Tham gia biéu quyét céc vén d& thude thdm quyén ctia Dai hoi dbng cb déng theo dung quy
dinh tai Luat Doanh nghiép.

2.6. Céc cb dong, dai dién theo uy quyen clia c6 dong khi téi dy hop Dai hoi ddng c6 dong sau khi
nghe béao céo vé cac ndi dung cén thong qua sé& clng thao lugn va thong qua bing biéu quyét.

2.7. Trong thoi gian tién hanh Dai hoi, cdc cd dong phai tuan theo sw hudng dén ctia Poan Chu
tich, tmg xir viin minh, lich su. Viéc ghi &m, ghi hinh Pai hdi phai dugc théng bao cong khai

va duroc thue hién khi ¢6 su chp thuin cua Chu toa Pai hoi.
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2.8. Co dbng hodc ngudi dugc Uy quyén du hop dén sau khi Bai hoi da khai mac; sau khi hoan

tht thii tuc dang ky, dugc tham du va tham gia biéu quyet v& céc ndi dung cin biéu quyét con
lai theo chuong trinh Pai hoi da duoc théng qua. Chi toa khong cd trach nhiém dimg Pai
hoi dé cho cb dong dén mudn dang ky va hiéu luc cta cac dot bidu quyét da tién hanh trude

khi cb déng dén mudn tham du khong bi anh huong, trix cdc ndi dung xin ¥ kién tai Phiu

bidu quyét néu Phiéu bidu quyét clia cb dong dén muodn van duoc bo vao thung phiéu va
dwoc Ban Kiém phiéu tinh 1a hop 1&.

Pidu 2. Poan Chi tich - Chii toa Dai hoi

1. Ban tb chic gi6i thiéu Poan Chu tich, Chi tich doén 14 ngudi chu tri Dai hoi. Pai hoi ddng
cb dong bidu quyét thong qua tai Pai hoi.

2. Quyén va nghia vu ciia Poan Chu tich:

" Pidu hanh cac hoat dong ctia Dai hoi theo chwong trinh da duge Dai hoi dong cb dong biéu

quyét théng qua. Tién hanh tit ca cac cong v1ec cAn thiét dé Pai hdi dong cb déng dién ra

trat tu, dap umg dugc mong muén cta da sé cb dong tham du.
- Huong dan céc dai biéu va Pai hoi thao ludn.
- Trinh du théo v& nhiimg ndi dung cAn thiét d& Dai hoi bieu quyét.
Tré 167 nhitng vén d& do Pai hdi yéu cau hogc chi dinh ngudi tra 1oi.
- Giai quyét cac vén dé phét sinh trong subt qué trinh di&n ra Dai hoi.
3. Doan Chu tich lam viéce theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da sb.

Pidu 3. Ban Kiém tra tw cich cb dong du Pai hoi

1. Ban kiém tra tu cach c6 dong du Dai hoi dbng co dong do Ban To chitc Pai hoi dong cb
d6ng quyét dinh thanh lap. Ban kiém tra tu cach cb ddng c6 trach nhiém kiém tra tu cdch cb
dong hoic ngudi dugce uy quyén du Pai hoi, xdc dinh tinh hop 1€, phu hop v6i danh séch cb
dong tai thoi diém ngay 27/03/2024; phat tai liéu va cac Thé bidu quyét; Phiéu bidu quyét;
Béo céo trude Pai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kidm tra tw cach c6 dong du Pai h01

trude khi Pai hoi chinh thire dugc tién hanh.-

2. Truong Ban kiém tra tur cach cb dong bao céo v&i Pai hoi ddng co dong tinh hinh ¢ dong
du hop. Néu cudc hop c6 di sb lugng cb dong c6 quyén du hop dai dién trén 50% so cb
phén c6 quyen biéu quyét tham dy thi cudc hop Dai hoi ddng cb dong cla Cong ty du didu

kién @ tién hanh.

Pidu 4. Ban Thu ky Dai hji

1. Ban Thu ky ctia Pai hdi do Poan Chu tlch chi dinh. Ban Thu ky chiu trach nhiém truéc
Poan Chu tich va Pai hoi ddng cb dong v& nhiém vu ciia minh va dudi sy diéu hanh cia

Poan Chu tich.
2. Ban Thu ky thuc hién cdc cong viéc theo phén cong cia Chii toa, bao gbm:
- Ghi chép day du, trung thuc cdc ndi dung tai Dai héi.
H3 tro Poan Chu tich cong b6 du thao Bién ban va Nghi quyét ctia Dai hoi va théng béo cia
Poan Chu tich giri dén céc c6 dong khi dugc yéu cau.
Tiép nhén, ra sodt phiéu y kién ctia cb dong va giri Doan Chu tich.

- Du thao Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Dai hoi.
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Pitu 5. Ban Kiém phiéu
1. Ban Kiém phiéu do Chu toa dé ctr va duogc Dai hoi ddng cb déng biu quyét théng qua tai
Dai hoi.

2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:
Chuén bi hom phiéu, didu hanh va x4c dinh két qua biu quyét vé timg ndi dung can bleu
quyet tai Pai hdi;
- Hu6ng din céc cb dong thuc hién biéu quyét.
. Gi4m sét viéc bidu quyét, thu phiéu biéu quyét ciia cac cb ddng hodc nguoi dai dién tham du
Dai hoi.

Xem xét va bao cdo Da1 hoi, Poan Chu tich nhitng truong hop vi pham thé 1& biéu quyét
‘hodc don thu khiéu nai vé két qua bidu quyét (néu co).

Léap bién ban kiém phleu tbng hop sb phleu biéu quyét theo timg ndi dung va théng béo két

qua trude Dai hoi dbng cb déng va Poan Chi tich.

II. TIEN HANH DAI HOI

Pidu 6. Pidu kién tién hanh Pai hoi

1.  Cudc hop Dai hoi déng cb dong duoc tién hanh khi c6 sb cb dong du hop va uy quyén tham
du dai dién trén 50% téng sb phiéu biéu quyét (tuong tng voi sé luong cb phén co quyén
biéu quyét) theo danh sach cb dong chét tai ngay 27/03/2024. :

2. Trudng hop cudc hop 1An thtr nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1

Diéu nay thi thong bdo moi hop 14n thir hai phai duorc gtii trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
du dinh hop l4n thi nhét. Cudc hop Pai hdi ddng cb dong lan thit hai duge tién hanh khi c6

sb cb dong du hop dai dién tlr 33% tbng sb phiéu biéu quyét trd 1én;

3. Truong hop cudc hop 1An thir hai khéng di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Piéu nay thi thong bao moi hop 14n thir ba phai duorc giri trong thoi han 20 ngay ké tir ngly
dy dinh hop 1an thir hai. Cudc hop Pai hoi dong cb ddng lan thit ba duge tién hanh khong

phu thudc vao téng s6 phiéu biéu quyét cia céc cb dong du hop.
Pidu 7. Biéu quyét théng qua cic ndi dung tai Dai hoi
Céc no6i dung cAn Dai hdi thong qua s& duge thye hién qué Thé biéu quyét (mau xanh) va
Phiéu biéu quyét (mau tring)-
1. Nguyén téc:
Tt ca céc van d& cin bidu quyét trong chuong trinh va ndi dung cia Pai hoi déu phai
duoc DPHPCD théo lun va bidu quyét cong khai.
- Thé bidu quyét dugc Cong ty in, dong déu treo va gui truc tlep cho cb dong tai Pai hoi

(kém theo b tai ligu tham du BHDCB) Mbi co déng duge clp 01 The biéu quyét. Trén
thé biéu quyet c6 ghi rd mé s6 cb dong, ho tén, s6 phiéu bidu quyét clia c¢b dong do.

2. Céch thirc biéu quyét:

2.1 Bidu quyét bing cich gio Thé biéu quyét miu xanh:

Pbi v6i cac ndi dung ly ¥ kién truc tiép tai Dai hoi nhu:

Thong qua Danh séch nhén sy Poan Cha tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu, Ban kiém

tra tu cach cb dong.
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- Thong qua Quy ché 1am viéc tai Dai hoi.

- Théng qua Bién ban, Nghi quyet Pai hoi.
Quy cb dong s& gio Thé biéu quyét mau xanh d x4c nhén v kién theo yéu chu ctia
Nguoi lay y kién. . ‘
Xinluu y:
Céc cb dong biéu quyét Tan thanh thong qua thi gio The bidu quyet 1én cao. Thanh vién Ban
Kiém phiéu s& danh dAu ma cb dong va sb phleu bidu quyét tuong Ung cia timg cb dong tan
" thanh. Tuong tu, cac cb dong biéu quyét Khong tan thanh hogc Khong c6 y kién s& 14n luot
gio Thé bidu quyét.
Trudng hop dai biéu khong gio Thé bidu quyét trong ca ba 1An biéu quyét Tan thanh, Khong
t4n thanh va Khéng ¥ kién ctia mot vAn d& thi duoc xem nhu khong tham gia bidu quyét.
Truong hop dai biéu gio The biéu quyét trong c ba 1an hodc hai trong s6 ba lan biéu quyét
Tén thanh va/hodc Khong tan thanh va/hodc Khong v kién ctia mot van dé thi duoc xem nhu
bidu quyét khong hop 1€.
2.2 Biéu quyét biing cdch ghi trén Phiéu biéu quyét mau tring:
Péi véi nhitng ndi dung cAn biéu quyét da dugc trinh bay va théo luan tai Pai hoi nhu:
- Béo cdo ctia Hoi dong quan tri - Ban Téng Giam ddc diéu hanh.
- Béo cdo cia Ban Kiém soat.
- Vacéac To trinh.
Cb déng biéu quyét tan thanh tét ca cdc ndi dung tai Pai hoi thi danh déu X vao 6 goc bén phai

“Chon tin thanh tit ca cac ndi dung biéu quyet (tich tai day) [1”.
Con lai, C6 dong thuc hién quyén biéu quyét bang cach danh ddu X vao 01 trong 03 &:

“T4n thanh [/ Khéng tan thanh [J / Khéng ¢6 ¥ kién 17,

Trong truong hop d4nh diu sai, Quy cb déng gach di, danh déu lai vao 6 vudng theo ding y
kién bidu quyét va ky nhdy vao bén canh.

Sau khi dd chon hét ¥ kién biéu quyet Quy cb dong ky xé4c nhan va ghi 18 ho tén vao phan

cudi ciia Phiéu bidu quyét.
¢ Nhitng Phiéu biéu quyét khong hop 18 nhu sau:

= Phiéu biéu quyét khong phai do BTC pht hanh; khong c6 déu do ciia Cong ty;

= Phiéu bidu quyét bi tdy xo4, sira chita, ghi thém ngoai ni dung da in san;

=  Phiéu biéu quyét rach roi khong con nguyén ven, khong c6 chit ky xac nhén.

»  Phiéu biéu quyét khong dién 6 nao hodc dién tir 2 6 tré 1én cho mdi mot ndi dung cin
biu quyét thi ndi dung bidu quyét nay bi coi la khong hop 1¢. Cac ndi dung can lay ¥
kién trong Phiéu bidu quyét duoc bidu quyét doc 14p voi nhau, su khong hop 1€ cia phin
biéu quyét ndi dung nay s& khong anh hudng dén tinh hop 1€ ctia cac ndi dung khéc.

Phiéu biéu quyet da phat cho cd dong khi dang ky tu cach cb dong duoc coi 1a phiéu biéu

quyét da phat ra. Trong truong hop cb dbng rdi khoi cude hop trude, khong thé c6 mat dén

khi hét chuong trinh, c6 dong d6 phai gm lai phiéu biéu quyét cho Ban to chire dai hoi.

Néu cb dong khong nop phiéu bidu quyét khi Ban Klem phiéu tién hanh thu tuc kiém

phiéu thi pkneu biu quyét dé duoc coi 1a Khong thu veé.
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= Trudong hop cb dong biéu quyet nhém hotc phleu biéu quyét khong cOn nguyén ven, cb
dbng co thé lién hé voi Ban t6 chire @& duoc cép lai phiéu bidu quyét méi va phai ndp lai

phiéu biéu quyét cil.
% Sau khi thuc hién xong quyén biéu quyét, Ban t4 chire s& thu Phiéu biéu quyét méau tréng,
Quy vi c6 thé truc tiép bd vao Hom phiéu hoic Khay thu phiéu ctia Ban Tb chite.

Piéu 8. Théo lufn tai Pai hji
1. Nguyén téc:
Viéc théo ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh (20 phiit) va thudc pham vi cac
n6i dung trong chuong trinh Dai héi ddng cb dong.
Cb déng co ¥ kién thao luén ding ky ndi dung vao Phiéu dang ky tham lun va chuyén cho
thu ky Dai hoi.
Thu ky Pai hoi s& sp xép cac Phiéu ding ky tham luén cua cd dong theo thi tu dang ky va
chuyén lén cho Poan Chil tich.
Cd dong khi can phat biéu hoac tranh ludn thi gio tay, chi khi dwoc Doan Chu tich nhét tri
méi duoc phat biéu. Moi cb dong phat biéu khong qué 03 phut, ni dung cin ngin gon,
tranh trung l1ap.
2. Giai dép ¥ kién cia céc cd dong:
Trén co so Phiéu déﬁg ky tham luén cua cb déng, Chii toa hogc thanh vién do Chu toa chi
dinh s& giai dap y kién ctia cO dong.
Trudmg hop do giéi han v& thoi gian t& chrrc, cac cau hoi chwa duge tra 101 trie tiép tai Pai
hoi s& duge Cong ty tré 161 bang véan ban.
Diéu 9. Thong qua Nghij quyet ciia Pai hoi ddng cb dong

L. Nghl quyét vé ndi dung sau ddy dugc thong qua néu dugc s6 cb dong dai dién tir 65% tong

s6 phiéu biéu quyét tré 1én cua tht ca cb dong du hop va bidu quyét tai cudc hop tan thanh,
trir truomg hop quy dinh tai céc khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai cb phan va tong s6 cb phén ctia timg loai;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c) Thay dbi co cAu td chirc quan ly cong ty;

d) Du an dAu tu hodic ban tai san co6 gia tri tir 35% tbng gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong
bao cho tai chinh gin nhét cta cong ty, trir trudng hop Piéu 18 cong ty quy dinh ty 16 hodc
gia tri khac;

&) T chue lai, giai thé cong ty;

e) Pidu 1¢ td chirc va hoat dong; Quy ché noi bd vé& quan tri cong ty; Quy ché hoat dong ciia
Hoi dong quén tri; Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soat.

2. Céc nghi quyét duoc thong qua khi ¢6 sb cb dong dai dién trén 50% tong sé phiéu biéu
quyét clia tét c& cdc cd dong dy hop va bidu quyét tai cudc hop tan thanh, trir cac truong hop
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va khoan 3,4, 6 Diéu 148 Luét Doanh nghiép.

Pidu 10. Bién ban va Nghi quyét cuje hop Dai hdi ddng cb dong
1. Bién ban hop Pai hoi dbng c6 dong phai doc va théng qua trude khi bé mac cudc hop.

2. Nghi quyét Dai hoi phai duoc biéu quyét théng qua bang Thé biéu quyét.
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3. Bién ban va Nghi quyét Dai hoi ddng cd dong phéi duge Thu ky Pai hoi luu giit lai tai Cong
ty Cb phin LICOGI 14.

Piéu 11. Piéu khoén thi hanh

1. Quy ché tb chic va lam viéc ndy dugc sir dung cho viéc td chiic cude hop Dai hdi ddng cb
dong thuong nién ndm 2024 ctia Céng ty Cb phan LICOGI 14. Quy ché duge doc trude Dai
héi ddng cb dong va 14y ¥ kién biéu quyet cla cac cb dong Quy ché dugc théng qua vi ty
18 trén 50% tong sb phiéu bidu quyet ciia tht ca céc cb dong du hop va tham gia biéu quyét
tAn thanh va c6 hiéu luc thi hanh bt budc voi tht ca cac cb déng.

2. Chc cb ddng, thanh vién Ban td chirc phién hop Dai hoi ddng cb déng thudng nién nim 2024
ciia Cong ty C6 phin LICOGI 14 chju trach nhi¢m thi hanh.

QI PONG QUAN TRI
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